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A Derckepyhis Kézsée Onkormanyrzata, Hperjes Kézsép Onkormanyzata és Derekesyhar
Kizis Onkormanyzati Hivalal szervezelének [eladalail az dllamhasantismdl sedld 2011, évi
CXCV. torvény (lovibbiakban: Ahl), valamint az allamhaztartdsrol szolé thmvény
viprehajlasdrol szdld 3682011, (X11.31) Korm. rendelet {tovdbbiakban: Ave.) alapjdn - a
Srerverell ¢és Mikiddst Seabalvent eldirgsail lgsvelembe véve - a kilvetkesdk szerinc
hatirozauk meg.

1. A gacdasagi secrvesel fogalma, ax dgyrend eélja, tartalma

Az Ave 9. § (1) bekezdésében foslaltak alapjin o pazdasdef szervezes: a kiliséoveldsi seery
és a hoesd rendelt kélisépvetdsi szervek miktdtetéséért, a kiliségvetés terveréséért, az
eliirdnyveatok modosidisinak, dwesoporositdsdnak és lelhasrndldsinak {a tovibbiakhan egyiitl:
sardalkodds) véprchajldsacrl, a Onansedroeds, adatssolgdllatas, bessamolasi és & vagyon
haszodlatival, védelmével Gsszefiippd feladatok teljesitéséért, a pénzlipvi, sramviteli rend
helartisacrl (elelis srerverell egysdp.

A pazdasagl szcrvezet cllatja

al ar ﬁnknrmﬁnyrﬂlﬂk g5 a Kixiis ﬁnknrmﬁny:ali Mivatal ekintetében o
torveedsl, pardilkodas), nanseiroedsi, adalseolgdllaldst ¢s besedmeoldsi feladatokat,
b az Onkormanyzatok &s a Kizis Onkormanyzati Hivatal mikddeetésevel,

lremeltetésével, a beruhdziasokkal, a vagyon hasendlatival, hasenositisival,
wvidelméve] kapesolytos leladalokal, &5
| a Kozis 'I':I'nknrmﬁn}'zﬂﬁ Hivatalhoz rendelt mas ktiltségvetési szerv{ek):
- [Derekegyhari Mapkiziotthonos (renda
- Derckegyhie Cyermuekélelmesést és Seocialis Konvha
- Derckegyhazi Mini Bilesdde

- Derekey yhis Kisdég Onkorminy zata

- Eperjes Kizsép Onkormanyeuly
Az fpyrend a pardasipl szervezct altal cllatandd kivetkezd feladatok véprehajtdsahoz
kapesolddoan wartalmae eldirdsokal, szabalyokat:

- a7 ¢ves kdltsdpvetds terveadse,

- a7 elbiranvzar felhasznalas. modositas,

- g gdossagol keletkerdewd e yletekher tirténd kormany sati hoesd)arolis,

- a7 Urcmcltctés, fenntartas, mikadictés, beruhdzds,

- a vagyon haszndlat, hasznositas,

- a penskeselés,

- a pénzellitis,

- 1 kibny v verelds,

- @ zarszamadas.

A gaeddlkodissal dsseellippd epves tevékenvsépek wégrehajtasinak részletes cldirdsail a
kdvetlkezd szabalveatok rigeilik:

- szamlarend.

- sedmviteli politika,

- parkiik és lormlsok driékelds srabdlyrata,

- leltarkésztési &5 leltarozdst seabdlyeal,

- bizonylati rend és bizonylati album.

- penskeselés sxabdlyrat,



- teleslepes vagyontargyak hasznositasanak, sclejtezésének szabalyzata,

- besseredsek lebonyolilasinak seabdlyrata,

- aépjarmivek ipénvhevételének és hasendlatanak seabalveatakikiildetest seabalyeal,
- lele[onhasmmalall seabdlycal.

2. A kibliségvetis terverésével Gsszeftggn feladatok

2.1, Az elozetes koltsépvetini javaslat cllkéssitdse
A Keépviself-testiilet dltal clfogadott pazdasdgl &5 munkaprogram az Sves kéltsépvetés
Warveny, ue Ahl, valamint as Ave. eliirasal figyelembevételével el kell késziteni az elézetes
kdiltaépvetcsi javaslatol,
Az Onkorménvzatok elézetes kéltsépvetési javaslatdt - az dndllé szervezeti covsépek
lerversest leladatminak koordinalasaval - a Gaedalkodési Iroda késziti el.
A srerverel cgyscegek igdényeinek larialmasmia kell a kivetkertkel;
- |étszam &5 béripényeket. illetve az cpvéb viltozasokat,
- a feladatok valtordsait, arol kéltségverésre pyakorolt hatasat,
- 8 hessersds iwénvekel, wr elvégmendd karbuntartas: és leligitas munkikat,
- az clézd évrdl athizodd beruhdzasi, felnjitasi feladatokat.
A srervereti epvsépek ipénveinek szamszerOsitése utdn pondoskodni kell a kiadasi
eliirinveatok kialakitdsanil.
Az Onkormidnvzatok bevételi forrasanak tervezéséhez
az dndlléan mikddd és pardalkodo, valamint az dnalléan mikddd kEliségvetési
swervek a helvi dnkormdnyveatok altalanos mikidésénel €3 dparati feladatainak
lamogatasal  igénvlesinek  alapjaul  seolgdld muadszamokrol - frasban,  av
intézményvezetd dltal alairt formaban - adatot szolgdltatnak. Ezck az adatok képeaik
helvi dnkormdnyeatok dllaldnos mikidésének és Agarani feladatainak thmogatisa
tervezdzénck alapjal.

— & helyi addbevétclek, valaminl a gépjanmiadd bewile]l varhalg Gssecpinol ar
addesoport ad informacidt a tervéver mepelizd, valamint a kbltségveréssel érintent év
adalal alapjdn,

— amikddési bevételek ¢s ar egyveh bevélelek lervével megelded ényleges adalaindl &
a tervévhen tervozhetd bovételekrdl az imtézményvek (kdltsépvetési szorvek) adalol
weolgalluinuk, a  Kieds  Onkormanveati  livatal, wvalamint  elklléntdlien  az
ﬁnkﬁrmén}'zamé] ilven cimen tervezheld bevéleleard] a [okdnyvi kimvveld nyugl
irlormacig,

—  ar exyéh kilségveltsi hevételek wirbatd dsszepérdl az intézmények {kiltségvetési
szorvek) adatot szolgdltamak, a Kieis Onkormdnyeati TTivatal, valamint elkilinilien
ar Onkormanvzatok ilyen cimen tervezhetd bovételeindl a fokonyvi kinyweld myijl
mnlormaciol,

- a mikédési &5 [elhalmozas oélra - dllambdAartison kivilledl - dtvelt pénzeszkazik
tervezhett Gsszepérdl az intézmeények (kéltséaveldst szervek) adalol szolgallainak, «
Kiis Onkormanyati ivatal, valamine elkilénilten az Onkormanyzaok ilyen cimen
torvezheto bevételeird] a fokdny vi kiny veld ny gl informaciil.

2.2, A kiltséeveltsi rendeletierveset bsszedllitasa

A kblsépvetésl szervek kollsdgyveldsi javaslatai alapjan ar dnkormdnyraiok kilségvetési
rendelettervezetst - az Aht. 5. 5, 6. 5, 23, &, 24 &, vulumint us Ave. 2, 8, 24 § éna 28§
alapjan a kell elkésziteni:

Ar Aht 23, § (2) bekerdisének a) és ) pontja alapjin - a korabbi szabdlyvozastil
eltérden - elkiilindlnek egymastal



— & helyi inkormanyzatok koliségvetési beveételei és  kiltségvetési kiaddsai,
valamint

—  # helvi dnkormanyzatol dltal iinyitott kiltségverési szervek (ide értve a kizds
tinkormanyzati hivatalt is) kiltségvetisi hevételei és kiltségveldsi kiadisai

Az Aht 23, §-ahan foglale eldirisokkal Gssrhangban as Onkormanyeaiok kiltségvetési

rendelettervesetének tartalmaznia kell:

a) a helvi dnkormanyzatok kiltsépvetési bevételeit és kiiltsépvelési kinddsail eldininyul-
csoportol, kiemelt eldirdnyzatok és kitelesd leladatok, dnként villall ladalok,
allami (Allumigepatas) feladatolk szennil bonldsban,

lx] a helyvl dnkormanyzatok dltal iranvitott kiltsépvetési srervek engedélyesetl 1815edamal,
valamint kiltsépvetési hevételeit és kilségveldsi kiaddsail cléiranyzat-csoportok.
kiemell eldirdnyeatok ¢ kdlelesd  [cladatok, dnként wallalt feladatol, Adllami
(allamigazeatas) feladatok szerinti bontishan,

<l a kdltsézvetési egyenleg Bsszepét, mikiddési és lelhalmaordsi eél szerinli bontdsban,
i) a killségveldst év peon [glesaiést eéljait, amelyek megvaldsitasihom a2 Mapvarorseig

pacdasigl stabilitasdarel szdld 2011, évi CROIV. thrvény (Suabilivis v 30§ (1)
bokezdése szerinti adossdgot keletheweld digylel megkilése valik vagy  valhat
srliksepesse, o addssdgal keletkezleld figylelek varhato cgaiittes Geszepével eayiltt,

el a Slabililas: tv. 30§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkestetd fgylelekbil &3
kezessépvallalasokbal fennalld kifteleseiségeit ar adissiagol keletkezietd Gevletek
tutamidejenek  végéip, illelve a kezesség ervénvesithetdscgéla. és az addssapot
keletkezleld fipyictekhez toricnd hozzajarulas részletes szabdlvaindl 2010 3532011,
(XIL30) Korm. rendelet 2. §-a srerinti sajal bevételeil,

f} a  killségvelds  wvigrehoiisaval  kapesolatos  hataskordket, ioy  kiilbnédsen a
Mupvarorsedy helyl Snkormanyzatairol szald 20110 évi CLXXXIX. thrvény (Wi
8. § (4) bekezdése szerinti értékhatirt, az Ave. 34, & (2) hekesdése seerinli esclleges

~ felhatalmaeist,

A Al 23, § (3) bekezdéschen foglaltak szerint a kiltsépvetési rendeletben elkiiliniletien

kell szerepelnic az évkizi wihbletipények, valamint ax elmaradl bevélelek poldsdara seolgdld

dltalinas és ecllartalék Gsseepinek,

Az eldzéiekben leirtakon til a rendelettervesel mellékletekénl - ax Ahl. 24, §-aban
mepghatarosollakoak meglelelien - o Képyiseld-leslialel részime - sedveges indokoldssal cgpift
- tdjekoztatisul be kell mutatni
—  ahelvi dnkormanyzatok kiltséoverdsi mérlepé,
e elhirany «al lelhasenalisi tervel,
— a libbéves kibalaszal jard dontésck szdamszonisitéscit ¢venkeénti bontasban és
dssFcaitve,
a ltwvetett thmogatasol Osseegeir legaldbh as Avr, 28, g-han meghaldroso]
réseleleaeilstghen,
A Jepved - az Avr. 27, § alapjan - a kéltséevetdsi rendelettervezetet a kélisézvetési srervek
verethivel epvertet, annak eredményér [rishan rehgziti, majd a rendeletiervereiel &s o
epverields imdsbun rigeilell eredmeny ¢ larlalmaso dokumenlumokal @ seervezell ¢s miikddési
szabalvzatban foglaltak szerint a "olgarmesteri Derckepyhaz és Bperjes) a képviseld-testiilet
hizottsipai elé terjeszti.

A killségvelést rendelel lerverel elkésadidseer a Jegyved [elelds,
A rendelettervezet daszedllitasaban a Gazdalkedasi lroda mtikédik kdere.



A Jepved alial elkdseiien) kilisépvelési rendeletiervesetel a derekegyhie &5 ae eperjesi
Palgdrmester a kizpontt kiltségvetds szold térvény hatalvba lépcsét kivetd negyvendtbdik
napig oy ijlja be o képviseli-testiileinek.

23 A sajat bevételek, valaminl az addssigol kelelkeztetd' lgyletekbal credd Tzetési
kinclerellség hemutalisa
Ar Ahl 29, & (3) bekesdésében meghatirosoliak alapisn a helvi dnkormanyesunsk w
kéiltsépvetési rendelet elfopadasaip hatarozathan kell megillapitania
al ar adossagol  keletheselh  Ggyletekher  tAéntd  howredjarulds  részletes
szabdlyairol  =eold 33372010 (XII. 30 EKorm. rendelel 2.8§-ban
mephatirozottak szerinti sajat bevételeinek, valamin™
b} a Suabilitdsi torvény 3.8 (1) bekewdése seerinl addssdpgol  keletkexdeti
dpvleteibdl eredd Meetési kitelesettséeeinek
a koltségvetési évet kivefd harom évre varhato Gisszeget.
A hatdrozat elkészitdséért a Garddlkodasi munkavallald o lelelds,

2.4, A kiltségvetési rendelet megkiildése a kiiltségvetési szervek részére

A képviseld-testillet dltal eltopadott és kilsépvetdsi rendeletben Toglall, a kiltségveldsi
seervel  sedimars kilelesden belarlande cloiranvealokrol,  wvalamimt oa kdéltségwvetds
viéprchajldsara vonatkozd szabdlyokrdl - a rendelet mepkildésével - tajékozatni kell az
kéltsépvetési szerveket.

2.5 Elemi kiltségvetés dsszedllitdsa
A tervezés misodik szakaszaban az Onkormdnyzatok kéltségvetési rendeletében ellogadont
bevéleli ds kiadisi elbiminyeat-csoporiok, valaminl g kiemell eldiranyeatok  Gssecgének
ismeretéhen ¢és a kdltsépyvetés véprchajtisara vonatkozd szabalvok fizyclembevételével el kell
késziteni
a kdiwets dnkormany «ati hivatal,
valaminl - elkilinitelten  ae Onkormiany sawok(Derekegvhds &5 Tperjes]  elemi
kiiltségvetését,

Elemi kiiltségvetés: a killségvelds ssennek, valaminl g bevélelekel ¢s a kinddsokal résedeles
jozcimenként  és  tovékenvsceonként tartalmaze, a  foglalkortatottek  IStsramdra Gs
fsszetételére, a kilisépvetdsi feladatmucantkea is kiterjedd kiltségvetése.

A Kozds Onkormdnyzatiolearmestori Hivatal a helyi Gnkormdnyzat elemi kiltségvetését, a
Kiiziis {ulnlmrm:inyali Hivatal, valamint a helvi imkormanyvzati ktiltséovetési szery elemi
koltsépvetését 8 Nemretpazrdasiapi  Minisztériom  altal  thireyévee kiadoft
nyomialvinygarnitdra Kitiltésével, illetve a Magvar Allamkinestar altal kbzreadott
szamitiastechnikai program scritségevel ksl el s elektronikus gtnn is benyijtja a Magyar
Allamkinestiar iltal kikiedeten hatdeidiis.

A helyi dnkormanyzatok, valamint az ltala irdnyitott kéltségvetési szory clemi kéltségvetését
o derckesyhisi gs ae eperjesi Polgdrmester hagyja jowvd ar Aht. 28§ (4) bekerdésben
foplaltak alapjan.

A kblségvetési szervek clemi kbltségvetését a Gardalkodasi Iroda késalt eld jovdahagyisma a
derekegyhisi Polgdrmester  résrére(liperjes  Kézsép  Onkormdmyzat nem  rendelkezik
kaliscgverdst suemvvel ).

A Kézds Onkormanvzati 1livatal a helvi nkormdnyzatok, valamint a helyi dnkormanyzat



Altal irdnvitont kéltséovetési szery jovahagyott elemei kiltséovetésérd] - az Avr. 33, § (1)
brkeedésiben meghatdrosol ok alupjin - az Gnkormany a1 rendeleferverel kenviseld- westilel
elé terjesrrésénele hatiridejét kéwerd harmine napon belil adatot szolpaltat a Kincstar
teritletileg ilelékes seervéhes,

A Kieds Onkormanysuli Hivatal alal elkésaiendd elemi kolisépvetések dsszeallitisaén a
Crazdilkadasi lroda felelds.

Az clemi kdlsépvetéscknek a Kinestdr terilelileg illetékes seervéher hatdridore Griénd
leadasaért a Gardalkoddsi munkavallala a felelds.

3, Eldiranvzat modositis

Eldirdinyzat-médositds ar Onkorménvzatok, valamint a kélsépvetési szervek részére
megdallapilolt kiaddst eldirdnyeal nivelése vapy  esdkkenigse, o bevéleh  elirinysulok
ceyide i nivelése vagy esikkenlése mellelt,

Eldiranyzat-atcsoportositds  az  dtcsoportositast  wéprchajto  kiliségvetésének - az
dllambdAartas onkormanyeat alrerdsecercben a kiltségverdst rendelet dsseesitent - kindas
cloirdnyvzatal  [Gdsszogénck  valtozatlansaera melletl, a kiomell cldiranvzatok  cpyidejd
ceikkentésével és nvelésével véprehajrott mddositas.

Ar fnkormanysawok Alal a kiolségveldsi rendeletben eredett elidiranyratként jovdhapyoll
eldirdnvealok kiedll cldirnyveal-dlesoportositdsokal  illelve cldiranyzal-modositasokat ax
Onkormanyzatok Jepyzijéng] kell kezdeményezni.

Ay cloiranysal modosilas keretéhen elvégeends [eladalok;

— gz cloirdnyzat modositasi javaslat kidolzozdsa,

— a7 eldirdnyzat modositist mepalapozd bizonylatok, dokumentumok dsszegyiijtése,

megiTese

— ajovihagyoll eldirany el madositasok nyilvaniarias,
Eldiranyzat-dtcsoportositds, illetve cléirinvzat-mddositds esak az Onkommanyzatok képyiseld-
testitletének dintése alapjan az abban foplaltak szerint hajthatd vépre, amennyiben a hatdlyvos
kdliséeyvelést rendelel masképp nem rendel kel
A jovdhagyott kicmelt cldiranyzatokon belil a részeloiranyzatokiol - az Onkormanyzatok. o
Kiziis Onkormdnyrati |livatal, a Kéeéis Onkormanyzati |livatalhoz rendelt kiltsépvetési
srery cloiranvzal modositas nélkiil is cliérhet.
Az elliranyzat dtcsoportositdsra illetve modositdsra vonatkozd Javaslat clkésatescéén a
Greadalhodist munkevallald vagy ax dlala kijeldlt sremely a felelia.
Az cliirdnyvealokro]l €8 weok mddesilasdro]l nyilvinlarist kel vesetni, A nyilvantarias
veretéséért a pardalkodasi munkavallaléfokdnyvi kinyweld felelos.

4. Az adossapot keletlkerteto iigyletekhez tirténd kormanyzati hoswdjhrulis

4.1, Adatszolgiltatas

A tarpyévben varbatd fejlesztési céli. kommdnyzatl hozedjdaruliashoe kaldn fgylelekril e
finkormanyzar a kdltségvetési rendeletének elfopadasat kévetden. de legkésobb marcius 16-
Al - ar adossdzal keletkestetd digyletekhes inéni hozzdjirulis részletes szabalvairdl szolo
33372011, (XIL 30 Kom. rendelet seemnl - oa lonestar dllal deemelietett elekironikuos
rendszeren keresztll] - adatet szolgdltat a kinestar nkormidnyzat székhelye szennt letckes
leriilen srerveneak,

Az adatszolgdltatas teljcsitéadert a hitelekkel foglalkord pardasdp munkaviallalodlpyinié.a
lelelds,



4.2, A Korminy hozrdjiarulasa irinti kérelem benyajtisa

2011 évi CXCIV. tv, valamint a Polpdri Téevényekedl szold 20030 & V. v, swerinti
keressépel ¢s garancidl ax onkermanyvzat adissagot keletkestetd igyvletet - a hivathorott
tiirvény 10, § (3) bekezdiésében meghatirozott Kivétellel - érvényesen csak a Kormany
clozetes hozzajidrulisdval Kithet.

A 35372011, (X11. 300) Korm. rendelet 3. 4 (1) bekezdésében mophatarozott adatszolzaltatds
nyijtjia be a kormdny hozzdjderalisa irdnti kérelmet, melyre tarpvéy nov. 20-dig van lehetdsdg,
alappdn o targyévhen varhatd Tejlesdes céll, kormany eat hoeefjarlishoe kiuai igvleieknil,

A kérelem Gasredllitdsa 85 a kinestdr dokormdnyzat seékhelve seerinl illetdkes Lerilell seerve
ressere Wirténd megkiildése a hielekkel foglalhosd guedusdy Geyinlésd [eladatal képee,

5, Az dnkorminyzatok, a Kiads ["]nknrm:inyznﬁ Hivatal iizemeltetési, Tennlartasi &s
miikiidéxi Meliéieleinek hixtositasahor kapesolads feladatok

A pazdasagi szerveret kiemelt Uzemeltetési, tenntartasi, miikddési teladarai a kiivetkesdk:
a7 Uremeltetési, fenntartdst kiaddsok  (olvamatos lgyelemmel  kisérése s az
elinranyralokkal Whriénd Gssechasonlitaza.
—  d kiliséglakarckos megoldasok kercsésc,
- kitelezcttsépvillalasok eldkészitése, lehonyolitisa.

. Beruhazissal, felajitiassal kapesolatos feladatok

A pardasdnl srerveretnek a heruhdedsokkal, feld)itasokkal kapesolatban a kivelkesd [Gbh
lelaslatiskal kell ellainia:
— g kdltsépvetés dsszcdllitasdhoz, valamint az évkdzi madositisdhor a heruhdzdsokkal,
teldjitasokkal kapesolatos eldirdnyatok lelmérése, javaslaliéte] elikdssilése,
a heruhdxdsok, lelayitdsok péneigyi lebonyolitasy,
— & helyeeel beruhdedsokbkal, felajitisekkal kapesolatos allomanyvba-vételi bizonylat és
lizcmbe-helyezést okmany elkészitése,
a heruhdsdssal, feldjiddssal 1etrejill Wrgy eschder, immulenialis Joscdy kimyyviteh
nyilvanlariasi rendszcrben (fOldnyy, analitika) Wirlénd seambavéliele,

7. Vapyonparlilkodassal kapesolatos feladatok

A1 Vagyonnvilvintartas, vagyonkimutatds

Ay Onkormanysull o vagvonnal vale poeddlkodos, valaminl peok keeeléséve] sseelliped
alapvetd szabdlyokat az Aht., a nemzeti vapyonrol szalé 2011, évi CXCVIL tdevény, valamint
a Derekepvhir Kiwsgg Onkormanveatr 4720130 {ILI8) szama é3 ar Lperjes Kbgség
Onkormanyeal 1072013, (V.27 rendelele tartalmasss,

A vagyon nyvilvintlartdsdval kapesalatos feladatok &5 cljirisok o kivetkesdik:
A Onkormédnyraokl vagyondnak [olvamealos, naprakds.

- [Bkinyvi nyilvanlarlasa.,

—  unalilikus nyilvanlaridsa,

—  vapvonkataszteri nvilvintartas.

Az Onkerminyveatokndl, a Kézos ﬁnknrmﬁn}'zaﬁ Hivatalban, towvabbd a hosratartozo



kiltaépvetési szorveknél kezelt, illetve szamba wett cszkdmiket éz arok forrdsait ar
allamhieaarids seervereiel hessamoldst &8 kinyevereldst kieleseilséeenck sajdlossagainl
sx0lo - Lobbszir madoesitott — 42013, (1. 11.) Komm, rendelet, a szamlarcnd. valamint a
bizonylali rend és bizonylati album eldirdsai szerint kell myilvantartani.

Az dnkormanvzat vagyon résadt képeed thresvagyont a tibhi vapvontdl elkiilinitetten kell
nyilvintartani.
A liresvagyonl

—  [orgalomképlelen éx

—  korlatozottan forgalomképes

— nemzoipazdasagi szempontbal kicmelt jelentdségi

- zleti
vagyonként kell nyilvantariani.
Ezck kirét a nemzeti vagyvonrdl szald 20110 évi CXCVL térvény, valamint a Derckegyhaz
Kézsép Onkormanyzat /2013, {11.2%.) szdmu rendelete és az Fperjes Kbdesén Onkorminy zat
102013, (V.27 sedmi remddelele hatdrosen meg,.
A vagvonl az éves zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatisban be kell mutatni.

Av Onkormédnyrulok képviseli-testiilete résctre o sdarseamudishos csntoll - us Ahl, 9. § -
dnak (21 bekezdésében meghatirozoll - vagyonkimutatds ar Onkormanyvzatok s
kiiltségvetési srervel sajat vapyonanak adatait {eszktizeit és kitelezettsépeit) mutatja be.
A vapyonkimutatast
— dr allamhdztartds seervezelel beszamolasi és kinvvveretési kitclezottséeeird] szala,
tibbszir modositott 4/2013. (1.11.} Korm. rendelet 30 §-a, valamint
azx ["]nknrm:-inymtnk vonatkozd rendeletében foglaltak alapjian kell Gssxcallitani.

A zarszamadashoz  csatolt  vagyonkimutatishoz szilksépes adatok  dsszrepyviijtéscert,
tesresitéséént, valaminl a vagyvonkimutatis dsszedllitisién az irnodavezetd-helyettes telelés.

Az UOnkormdnyzatoknal, a Koézos Onkormanyzati Hivawalban értékben oyilvantarto
vagvonlargyakban bekivelkesell bdrminemi valloedsndl a vagyonkeselés:, nyilvintarasi
[eladatokal cllad figyvintéed kiteles @ickordaint o kinyvvilell nyilvanlarlas) veseld gosdasag
munkavallalétfokinyvi kinyveldt,

A taickoztatast a valtozds bekdvetkerésSt kiveld 8 napon beld] a megleleld Mezonyvlatok (aeok
masnlacinak) atadasdval kell meptenni.

7.2, Ingatlanvagyon nyilvantartas és adatszolgaltatis

Az Onkormanvzatok tulajdendban levt ingatlan vagyonrol we dnkorminyzatok lulajdundban
lévo ingatlanvagyon nvilvantartdsi ¢s adalszolgdltalas rendjerd] seald, modosialy 14771992,
{X1. 6.) Korm. sz rendelet és annak melléklete szerinti ingatlanvagyon katasziert kell
felfoktetni €5 fulvamatosan veretni.

Az adatszolgaltatas csak a Jopyvzd alairasaval wljesitheto,

Az inpatlankaaszter és a ki kinyvelés (analitikus nvilvantartas) adatait évente legaliabb
a killméy veldés besedmold elkéseitesel megelisden egyartetni kell,

5. Munkaerd és bérgazdalkodas

Az Onkermanyzatok, valamint a kéliséovetdsi seervek engedélyceett 1étszdmat ar irdnyild



szery [ Kepviscla-testillel) dllapiya meg,

Az Onkormdnysatokndl loglalkoztatottak tekintetében a munkdltaté jogokat a Polgammesierck
pyakoralja.

A Kivis Onkormanyeati ivatal kdztiszovizeli, valamint a munka térvénykényve szerint
foglalkortatottak tekintetéhen a munkallaldl joeokal a Jepyad syakorolja,

A Kogos Onkorményeali Hivatal és a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve
kiziitl - létszam és bérpazdalkodasra vonatkoed - [elyamatos munkakapesolatol a munkatigyi
eldadd @5 u pénstanas braosiya.

A felelds tovabbitja a Mapgyar Allamkinestar leriiletiley illetékes sserviher mindaaskul o
rendelkezésalier,
Jelentéseker,
—  okminyokal,
ameclyck az illetményvek, tarsadalombizlosilas cllatasok és epvdéb jammddsagok Tolyvosildsan
kiizvetlenill vapy kézvetve kihatissal vannak.

A munkaviszony  Iétesitésére.  mogsEdnésére  vonatkozs  okmanyokat <¢s bérkihalasi
rendelkezéselet havonta meg kell kildeni a Magwar Allamkinestar teriiletileg illetékes
seeTvithe,
Az cpyviéb bérck kifizetésénck megtitiénie ulan
a kifiretett Hsszegeket és jomcimeket,
a levont nyugdijjirulékor és szemeélyi jdvedelemado cloleget
a Magyur Allamkinestar wriletileg illetékes scervéher he kell jelentani.
A dolgozok személvi, csaladi és szolgalatl adataitban bekdvetkezell vallozdsokal a Magyar
Allarmkincsudr teriiletileg illetékes szervéhez minden esetben be kell jelenteni.
A jelenid-lelelosnek _
— az itt nem érintelt kérdésekben a Mapyar Allamkinestar teriiletiley letékes seerve
alal kialakitow szabalyok szerint kell eljarnia,
—  we adulkielés, vallossjelentés sorin a Magyar Allamkinestir terliletilep illetékes
szerve altal rendszercsitell nvomlatvdanyvokal kell alkalmaemia,
A [Etszam és bérgardalkodisra vonatkozd naprakész nyilvantartasekat a jelento-felelds vozeti.

A Magvar Allamkinestar teriiletileg illetékes srerve résgéte 10rend jelentésel hataridine vl
leljesivéseher a vonatkoed dokumenmmokat, bizonyvlatokat haladéktalanul at kell adni a
jelenlt-lelelds résedre ubbun ar esethen, ha asokat nem & kezeli, illetve nem & késziti eli.

9 A kiltsépvetiés végrehajlisdval dsszefliggh feladatok
D1 Pénzeszkiedk kezelése

A helyi dnkormanyzatok fizetdsi szdmldjal a helyi dnkormédnyeatok képviseli-lestilete alal
vilasztott szdmlavezetd hielintézetnél vezeti,

Az Onkorminy salok, valamint a Kbzds Onkormanyzati Llivatal fizetési szamlajat ¢s a Ave.
143. §- ban fogplalt szamlakat, alzzdmldkul ax Takargk Bank Yri derekegyhied €5 a ssentesi
[okjandl nyitoda.

A sedmlak nyilasdval és keselésével kapesolatos részletcs szabalyokat, valamint a szamlakon
kezelt pénecsekdatlk [elelll rendelkergsi jogosultsapot az Snkorményzat, valamint a Kizbs
Onkormanyzati hivatal | Pénzkezelési seabilyaaby rigeili,

A szamla pénzforgalmanak bonyolildsa sordan a4 ssamldard] kiaddsl csak az Srvényesilell, ¢s



utalvanyozott bizonyvlatok alapjan lchet telicsiteni. Bizonylat nélkill | Amtalasi meghizis™ a
hitelintéselbes nem kildhetd, besaedés: mepbicas nem logadhats,

A pénelorgulom bonyvolitasardl a seamlavesetdvel hanksaamlascersdalést kell kim, A
hankszamla feletti rendelkezés feltételeit ar aldirds bejelenttin kell a bankhoz bejelenteni,

A kiésepénelorgalom seabdlyail a killin elkeéseitett Pénsherelesi seabdlysal™ rigeili és a
hatdlyos Onkormanyesti kiltséoverds rendelen Tperjes és Dervkegyhis vonutkosisaban ),

9.2, Az Ookermanyzat(Derchegvhiz) irdnyitisa ali tartozd kiltséeverési szervek fizetési
szamlijinak megnyvitisa (Eperjes Kizség t'_"lnkurrnﬁn}'zﬂ.t mem rendelkezik
kiltségvetési szervvel)

Av Avr, 147 & (1) bekezdisében [oglaliak slapisn sz Onkorményzal iranyitasa ald tarozé

kltségvetdst szerv szamara flzetdsl szamla mepnyitdsa, mepszilntetése a kbltségvetési szery

létesitésének, illetve megszlintetésének iddpontja szerinti hatdrnappal a kiveds dnkormedny wati
hivatal leladuiy,

A fizetési sedmla megnyvitisdrol, megsziinteréserdl a kiweds dnkormanyeati hivalal 5 napon
beliil kaleles @ ékoelaln a Magyar Allamkinestar wrialelileg illelckes szorvedt,

3. A Kiltségvelési szervek pénzellitiasa
A kiolsggvelés:  seervek  Juvaslaag alapan dnkormanveal  kdliségvewdst  rendeletének
clfopadasat kivetden ¢l kell készitonic az dnkormanyzati kiltsépyetési szervek finanszitnzasi
(pénzellatisi) tervét.
A pensellatas lervel
— 4 mikédési kiadasok jovahagyotl dsszege,
- az bernhdzasok, feldjitasok tervezett dtemezdse,
az intézményel sajat bevételeinek varhatd dsszepe. valamint
ars dinkormeny el Amogatisok
figvelembe vételével kell Gsszedallilani.
Amennyiben a kiiltsépvetési szervek nészérdl a finanszirozdsi tervtdl eltérd ipény jelentkezile,
annak  elbiralasdard] a Graddlkoddsi  munkavallald javaslata alapjan a derekegyhie
Polgdrmmester jogosult déntoni.

W4, Sramlazds rendje, kimend seamlik nyilvintartasa
Az Onkormanvzat, a Kézés Onkormanyveati  Hivatal, valamint a Kézds Onkomdnyzati
[livatalhoz rendelt kiiltségvetési szervek dltal
—  nyijlol szolzdlialdsoknol,
— teljesitett értckesitésckral
azAmlat kell kibocsaani.

Az Onkorminyzatok altal kibocsitott
— szamlikar, készpénzfizetési szamlakat a pazdalkodasi munkavallald/cloads ¢s a
renLdros jogosult aldirni.

A Kizis Onkormanyvzati Hivatal dltal kiboesitott
sramlakar, készpénzfizetési szamlikat a gazdalkodasi munkavillalédeldadd és a
[rénrtarns jogosult aldimni.



A Kizis Onkormanyzati Hivatalhoe rendelt részben indllian mikadi kiiltsépyelési
szervek dltal kibocsdtott
—  seamldkal, késepénzlizetési sramlikat a gardalkodisi munkavillaledeldadd és a
penztaros joEosall alaimi.

A kibocssott (kimend) - nem késgpénzfizetési - szamlakrdl folyamatosan nyilvantartast lell
verelni ax f]nknrm:—in_ymlnk, a Kixiis lf'}nknnnﬁn}'znti Hivatal, valamint a Kizis
Onkorméinyzati Hivatalhoz rendelt réseben onilléan makads kiltségvetési seervek dltal
kibocsatott szamlik elkiilnitésével.

%3 A becrkerctt seamlak nyilvintariisg
AT {'Jllknrnlé.n}r;'.atcrkhnz, a Kozds Onkormanvzati Hivatalhoz, valamint a Polgdrmester
[Mivatalhor rendell réseben  dndlldan mikodd kilséovetési seervhes a sAllitokiol, a
szolgdllatoktol crkeectl - nom késepénelizetds - sedmlakal nyilvantartasha kell venni,
Kiilin nyilvantartast kell vezetni
= az.{':'lnknrluﬁnyznmkhnz,
a Kheiis Onkao rmanyzati Hivatalhos, valamint
— a Kieis Onkormanveati Hivatalhoz rendelt kisltséovetési szervekhez érkezett
szamlikral,

1. Allami tamogatasok igénylése, ¢v kizbeni lemondasa, evlizi potlalagos igényvlése
Az Onkormdnyveatok bevétcli forrdsit képezd dllami timopatisok Bsszopének szamitisi
alapjat kepewst mutatdszimoknak az intézmeényvektdl - irdsban, ax inérmény veretd dlal alafrt
lormaban - lirend begyijleseérl, valamint aroknuk lelillviesgdlaly & dsseestidse ulan u
Magyvar Allambkincstar toriilctileg illetékes szenve folé - az altala meshatdarozott hatiridore -
tihrtend rrvahbitisacért a pardalkodisi runkavallald.
Av Ahl A7 §-a, s ax Avr, 103, §-a alapjan a helyl dnkommany salok 8 sedmarg megdallapilol
feladatmutato alapjan jard dllami tamogatis modositasdt, valamint az Snkormanyzati kordn
belili és kirdn kivill atadisat a kioltsépvetésl &y sordn lepleljebb hdrom  alkalommal
kezdeménverhell, a kiepont killségveldsrdl s2alo 1omvényben loglallak seerinl.
Az dllami thmopatasok ipénvlésének alapjdul szolgald mutatoszamok ténvlcecs alakulisanalk
figyelemmel kiséréséérr és aznk alapjan

— o lmogatasok eloirdnyeatinak lemondasdanak, ilaive

- apotlalazos ieény benyijtasanak
eldkisritéstdrl - majd a lepyvedvel thrént epyertetdst kivettien - a Maayar Allamkincstar
leriiletilee iletékes seerve résedre Wirlend megkiildescért pardalkodas munkavallal Takiony vi
ki veld a telelts.

11, Szamviteli nyilvantartisok vezetise

A szamviteli nvilvantartdsok veretése soran érvénvesitond kell a szamvitcli tineényben az
dllambdstartas  sedmviteléedl  szolé 420030 (111 Korm. rendeletben meghatirozoi
alapeclveket.

Minden pardasipi eseményrdl, mely az Oinkormanyzatok. a Kézds Onkorményzati Hivatal,
valamin a Kiisiis Onkarmanyzac ivamlhos rendelt kiltsépvetési szery eszkézeinek, illetve
forrazainak dllomanyal megvalialalja hsonylaiol kell kialliam,

A szamviteli nyilvintartisokba csak szabilyszeriien kidllitott bizonylatok alapjan lebet
adatokal bejegyezni.

A bisonyvlawokon ar adatolat idotalld mdden ey kell rgeiteni, hogy aroll a kicelemi
mepdrzési hatdridote olvashuldk legyvenek,



12, jg.:irsz:imad:is

Ar Al 9L § (1) bekerdésében meghaldreaolak seeninl g Jogved allal  clkeselett
7drszamadasi rendelettervezetet a Polparmestereknek kell a képwiseli-testiilet elé lerjessieni
ugy, hogy ag g Képviseld-lestilel elé leqesatésst kdveltd hamine napon beliil, de legkésobb a
kiltségvetési évet kivetd Gtidik honap utolsd napidig hatalvba lépjen.

A zarszamadast rendelellerverelel — ag Gssechazsonlithaldsdg Srdckében - a kdltségvetcst
J'ende]ertel aronos srerkezethen kell Bsszedllitani. )

Av Al 96§ () bekewdése, valaminl ax Avr, 162, § alapian a zarszamadas
eliterjesztésehor a képvisclo-tostiilel részcre tajékoztatasul a kivetkezd mérlegeket és
kimutatisokat kell bemutatni:

al a helyi dnkormanyeatok kilstgvetest mérlegdét  kivgaedasdgl  lagolisban.
peneesekieik viltordsanak bemutatasdval
b a helyi dnkormdnyzatok adossapinak allomdnyat lejdrat, a Swbilitdsi torvény 3. §-u

seerinti addssdpol keletherewd fgyletek, bel- és kGlIokh ranyn kinelesctisceck
szerinll bonlasban,

ch a vagyonkimutatast,

d] a helyi dnkormanyeawok wlyjdongban alld gaezdalkodd szervezetck miikédéscbol
sedrmaad kilelesetlségekel, a részeseddsck alakuldsat,

el a kbrvetett tdmopatasok dsszegeit lepalabb ax Awve. 28 §-ban  meghatiroeoil

reszleleretiladgber.
A rendeletlervezelel agy kell elokésziteni, hogy majus 31-io hatalvba lépjen.
Az Bnkormanyzat zarszamadasanak dsszedllltisdval kapesolathan a kiilisépvelési sqerveknek
adatszolgdltathsi kiiteleretségiik van,
A sziiksépes mlormdciok lartalmal és sz adatszolgaltatisra vonatkozo hatariddt a jepyzd
évenként kiadasra kerfild - zarsrdmadassal és beszamold  késeitésével kapcsolalos -
rendelkesdése srabdlyoera.
A kiilségvelés swervekli] sedmaxd adalok, nfomadacidk dssrepviitéscent ¢s foldolpozasacn
a pénztaros és a garddlkodasi munkavallaléfokdnyvi kiinvveld felelds.

13. Az adocsoport feladatai

A nelyl adékrdl szalé threény, az epywéb vonatkozd jopszabdlyok, illetve Bnkormanyzac
rendeletek alapjan ellafja a kommundlis, as iparieaés, o épilmény, ae idegenlorgalomi ado,
(bevezelcse csetén mds ado.) megallapitasdval, kivetésével, torlésével, nyilvantartdsival,
ellendrzésével, elszamolasival és  kinvvelésével kapesolatos  elsd tokd  adobaudsdgi
leladatakat, tovabba résel vesy ar dnkormany «ati rendeletek lervesetiének elikésoiigsében.
Elldyga a gémamoadond] seold wrvény és a vonatkoed jopszabdlvok alapjan cxen addncem
kiverésével, thrlésdével, nyilvintartasdval, kinyvelésével kapesolatos elsd fokd addbatdsdgi
leladatakal,

Jogszabalyi  felhatalmazés  alapjan  cllaja a  részletfizetési, méltdnyossagl  kerelmek
elhirildsaval, a hebajthssal, a véprehajtisi cselekmeénvek foganatositdsdval, a csdd- és
folszamolasi cljardssal, valamint az addk modjara behajtandd kistartozdsok bessodéséve]
kapesolatos clsaéfokn feladatokat.

Kilin jopsrabdly rendelkerése alapjan add- és érrékbizonyitvanyt allic ki

14. A gazdilkedds rendjét meghatirozo belsi szabilvzatok készitésére, tartalmara
vimmalkoed eliirdsok
Av  Onokormanyratokndl, valaminl a Koeds  Onkormdnyenti Thivalban o kiivelkesd
szabdlyzatoka: kell clkésaient ¢s folyamalosan karbantartani;
- szamlarend.
A gardasipl seervesre! Ogyrendje 2020 janudr 01-18]1 18p hatalyba.
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Megismerési nyilatkozal

A Derckegyhaz kizség Onkormanyzata kézérdoki adatok mepismerdsére iranyvuld igénvek
Leljesitésl rendjében [oglallakal megismerlem, belartasacr lelelds vagyok:
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Megismereési nyilatkozat

Fperjes kiesée Onkormanyzata kézdrdokd adatok megismerésére iranyvuld indnvek feljesiiés
rendjéhen foplaltakat megismertem, betartasaér lelelds vagyvok:
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